
 

 

あなたは、酒造メーカーの販売管理課で日本酒の販売管理を担当しています。この度、

上司より第 2四半期（2015年 7月～9月）の日本酒の販売実績が分かる資料を作成するよ

う依頼されました。問題の指示に従い、資料を作成しなさい。 

なお、作成にあたっては、「マイドキュメント」内の「日商ＰＣ検定」フォルダの「売上

管理表」ファイル（シート：「売上管理」、「売上集計」、「実績および目標」）の３つのデー

タを使用しなさい。 

 

【問題１】 

2015年度第 2四半期（7～9月）の集計をする際、各支店より追加のデータが送付されて

きました。そこで、「売上管理」シートの「日本酒第 2四半期売上管理表」に、下記データ

1および 2を追加入力しなさい。なお、入力する際には、事前に入力されているデータをよ

く確認し、データの形式を統一して入力しなさい。 

 

データ 1（FAXにて以下報告を受ける） 

 

データ 2（メールにて下記報告を受ける） 

支店 売上日 品番 数量 

京都店 9/10 J2001 8 

氷見店 9/11 Ｄ１００２ 2 

金沢店 9/30 M3002 5 

 

【問題２】 

問題１で作成した「日本酒第 2四半期売上管理表」のデータを利用して、「売上集計」シ

ートの「第 2四半期支店別売上」表を完成させなさい。 

 

【問題３】 

問題２で作成した「第 2四半期支店別売上」表を利用して、「実績および目標」シート内

の表を完成させなさい。その際、以下の指示に従うこと。 

至急 

平成 27 年 10 月 1 日 

販売管理課 御中 

氷見支店 

9 月 30 日の売上を報告いたします。 

 

J2004  10 本 



 

 

 

（指示） 

 表のタイトルは「第 2四半期売上実績状況」とすること。 

 「目標達成率（％）」は、小数点第 1位まで表示すること。 

 

【問題４】 

問題３で作成した「第 2 四半期売上実績状況」表を利用して、第 2 四半期の実績と目標達

成率が分かる複合グラフを作成しなさい。その際、以下の指示に従うこと。 

 

（指示） 

 今期実績を縦棒グラフ、目標達成率を折れ線グラフで表示すること。 

 グラフの項目軸には、支店を表示すること。 

 グラフの数値軸には、単位を表示すること。 

 グラフには、凡例と値を表示すること。 

 グラフタイトルは、『第 2四半期の実績と目標達成率』とすること。 

 グラフは、「第 2四半期売上実績状況」表の下に配置すること。 

 

【問題５】 

問題１～問題４で作成した資料（シート）は、「売上管理表」から「目標達成率」とファイ

ル名を変更して、「マイドキュメント」内の「日商ＰＣ検定」フォルダに保存すること。 


